CAMARA MUNICIPAL DE REGENTE FEIJO

Rua Clemente Pereira, 71 — Caixa Postal n® 139 — Telefone (0xx18) 242-2848
Cep 19.570-000 — Regente Feijé — Est. de S.Paulo
“A Cidade do Poeta”

LEI N.” 2141/2003.
De 11 de Julho de 2003

WANDER SIDNEI GIL, Presidente da Camara
Municipal de Regente Feijo, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribui¢des legais.

FACO SABER, que a Camara Municipal manteve e eu

promulgo, nos termos do art. 95, do paragrafo 7°, da Lei Organica do Municipio, a seguinte
Lei:

“FIXA NORMAS PARA REALIZACA.O DE DESPESAS, EXECUCAO
ORCAMENTARIA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

VEREADOR AUTOR:- PAULO HENRIQUE CELESTE

CAPITULO I
DO PROCESSAMENTO DA DESPESA

Art. 1.° - Toda aquisigdo de bens e servicos devera iniciar-se com a abertura de um
processo regular onde se discriminem os bens a serem adquiridos e as dotagdes
orcamentarias especificas a serem oneradas, na forma estabelecida no Capitulo
III da Lei n.° 4.320/64 e anexo I e 11, parte integrante desta Lei.

Art. 2.° - O unico ordenador da despesa € o Prefeito Municipal, ou uma pessoa designada
pelo mesmo através de Ato Administrativo que assinara termo de documento na
forma do Anexo III, parte integrante desta Lei.

Par. Unico - Cabera somente ao ordenador da despesa autorizar a emissdo de empenhos e
pagamentos.

Art. 3.° - O pagamento, ultimo estagio da despesa, somente sera efetuado em cheque
nominal ao credor ou se o pagamento for de valor irrisorio, este podera ser em
espécie, apos verificagdo do direito do mesmo pelo fornecimento do material ou
pela prestagio de servigos, devidamente comprovados face ao exame dos
documentos que comprovem o crédito.
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§ L - O atestado de recebimento de
materiais e/ou dos servicos prestados sera
efetuado pelo encarregado do Almoxarifado
¢/ou pelo Encarregado do setor de Compras.

§ 2.°- Em se tratando de obra publica, o
Engenheiro responsiavel, devera atestar em
documento préprio em separada, o
Recebimento Provisério ¢ o Recebimento
definitivo ap6s obedecer os prazos legais
consubstanciados na Lei de Licitacio e
Contratos.

CAPITULO I
DO EMPENHO

Artigo 4° - E expressamente vedada a realizacdo de despesas sem prévio empenho e
solicitagdo do mesmo atraveés de documento proprio na conformidade do Anexo
III, parte integrante desta Lei.

§ 1.° - Seria emitido por estimativa o
empenho da despesa cujo montante nio se
possa determinar.

§ 2. - As obras sé poderio ser contratadas
quando houver projeto basico aprovado pela
autoridade competente e previsio de recurso
orcamentario em sua totalidade.

§ 3.° - As despesas de viagens e despesas
miudas de pronto pagamento, serio
efetuadas através de regime  de
adiantamento, nos termos de Lei Municipal.
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CAPITULO 111
DAS COMPRAS

Artigo 5.°- Todas as obras, servigos, compras, alienagdes, concessdes e locagdes, no ambito
da administragdo municipal, estardo sujeitos as normas estabelecidas pela Lei
Federal n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

Artigo 6.° - Todas as aquisigdes serdo efetuadas exclusivamente pelo Setor de Licitagdes e
Compras , apos autorizagdo do Prefeito Municipal, respeitando-se o Processo
Licitatorio.

§ 1.° - Nos casos de dispensa de licitagdo, o Encarregado do setor de Compras devera
proceder a pesquisa de mercado, a fim de adquirir o produto com o prego e
condigdes mais vantajosos para a Administra¢do, na conformidade do anexo II,
parte integrante desta Lei.

§ 2.°- A especificagdo dos materiais, bens e servigos a serem adquiridos devera ser clara e
objetiva, de forma a definir a quantidade, qualidade e espécie, possibilitando uma
conferéncia perfeita por ocasido do recebimento pelas unidades administrativas,
ficando as chefias responsaveis pelas estimativas apresentadas.

CAPITULO IV
DO ALMOXARIFADO

Artigo 7.° - O encarregado do almoxarifado é responsavel por todos os materiais que estio
sob sua guarda e garantia.

Artigo 8.° - Toda requisi¢do de material devera ser encaminhada ao setor de Licitagdo e
Compras e/ou Almoxarifado, através de documento proprio, assinado pelo

Encarregado de cada setor, em conformidade com o anexo I, parte integrante
desta Lei.

§ 1.° - Havendo material estocado o mesmo sera entregue ao interessado, mediante
assinatura em documento proprio.

§ 2.° - Nao havendo material, o Encarregado do Almoxarifado comunicara ao setor de
Licitagdes e Compras para as providéncias necessarias.
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Artigo 9.° - Mensalmente, sera elaborado balancete com base nas notas fiscais de entrada e
nas requisigdes de saida, espelhando os valores que serdo encaminhados a
Contabilidade.

Paragrafo Unico — Anualmente, sera elaborado inventario fisico de todos os bens existentes
no Almoxarifado.

CAPITULO V
DA TESOURARIA

Artigo 10 — Todos os pagamentos e recebimentos serdo efetuados unicamente através de
estabelecimentos oficiais de crédito em que a Prefeitura mantém conta.

Artigo 11 — O pagamento, ultimo estagio da despesa, somente sera efetuado apds sua regular
liquidagdo e quando expressamente autorizado pela autoridade competente, ou
seja, o Prefeito Municipal, desde que atendido os seguintes principios basicos.

a) existéncia de documento legal de despesa;

b) declaragdo firmada por quem de direito, do recebimento do material ou do
servigo prestado;

c) copia de empenho; e

d) documento de retengdo de Imposto de Renda, ISS, INSS devidos, na
conformidade com a legislagdo em vigor.

Artigo 12 — O tesoureiro providenciarda mensalmente a conciliagio de todas as contas
bancarias, apresentando ao Contador e ao Secretario de Administragio e
Finangas, até o dia 15 do més seguinte, para conferencia e apresentagio ao
Prefeito Municipal.

Artigo 13 — O Boletim de Caixa e Bancos sera elaborado todos os dias apos o encerramento
do expediente e toda a documentagio de despesa e receita devera ser
autenticada por meio eletronico ou magnético e serd encaminhado ao
Secretario de Administragdo e Finangas e ao Prefeito Municipal para que
procedam sua verificagdo e aponham suas assinaturas.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 14 — Todo Servidor que infringir as normas desta Lei, estara sujeito a Processo
Administrativo e as multas estabelecidas pelas normas do Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo.

Artigo 15 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagio.

Artigo 16 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Regente Feijo, 11 de julho de 2003.

Presidente da Cimara

Publicado e Registrado nesta Secretaria Administrativa na data supra e afixado em

local de costume.
DANYELLE A %A{VALHO MAGNA

Diretor de Secretaria
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REQUISICAO DE COMPRAS N° 000001
QUANT. UNID. DISCRIMINACAO DA MERCADORIA VALOR UNITARIO TOTAL

SETOR DE- oo Regente Feij6, SP............. s /2003

DESTINO MATERIAL ..o o
.................................................................. O

.................................................................................. Chefe de Departamento S
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ANALISE E APROVAGAO DE COTAGAO

Fornecedores

e

Dados Cidade:......... S R
dos Vendedor:...........veveseeseeerismisessrnssssssssssenis

| [T —————————e— | (g

QUANT. | UNID.

DISCRIMINACAO DAS MERCADORIAS

PREGO PRECO

PRECO PRECO

UNIT. TOTAL UNIT.

TOTAL

UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL

OUTROS PONTOS
A
CONSIDERAR

FRETE F/OU TMPOSTO . ..conmiiiasiisivins insifanisersesiispsssabiss
PRAZO DE PAGAMENTO. .......cooomiiniiniiie s
DESCONTO........ooounne. U o o=

TOTAL GERAL

R$

R$

R$ R$

Chefe de Compras

Chefe de Depto - Solicitante

Aprovado Firma 01() 02 () 03 ()04 ()

Chefe do Executivo
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SECRETARIA DE ADM. E FINANCAS N° 000001
DEPTO. DE LICITACAO E COMPRAS

ORGAO: ..., UNIDADE ... oo
VERBA . oo COND. PGTO .o
FORNECEDOR. ... oo
ENDERECO............oooooioooe . FONE: ..o CIDADE: ...,

SOLICITACAO A EMISSAO IMEDIATA DA NOTA DE EMPENHO

ITEM ;‘QUANT. ESPECIFICACOES UNITARIO TOTAL
|
|
|
!
DESTINO DO MATERIAL/SERVICO. .........c..cooooocvcvvcc. TOTAL GERAL ...
REFEITURA MUNICIPAL DE REGENTE FEHIO, .......... BB sssouniniogs.

DECLARO PARA OS DEVIDOS FINS QUE OS MATERIAIS
E/OU SERVICO ACIMA SOLICITDO, SERA APLICADO NO
LOCAL DE DESTINO.

VISTO

SOLICITANTE

Anexo Il
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